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COORDINATION SUD

GUIDE D’UTILISATION DU SITE INTERNET
DE COORDINATION SUD

Plus de 460 000 vues uniques par mois sont comptabilisées sur le site de Coordination SUD
avec un temps moyen passé sur les pages de plus de 3 minutes (temps moyen passé sur un
site en 2021 selon Orson.io : 2 min 17).

Chaque organisation membre possede un acces personnel au site web de Coordination SUD
permettant de poster de facon autonome des actualités, des événements, des publications,
des formations, que nous validons rapidement.

En y publiant vos actualités, événements, formations et publications, vous décuplez votre
audience. Sans compter que le Secrétariat exécutif reprend vos informations pour alimenter
ses deux lettres d’informations : le Com Sud et le Point Info qui paraissent alternativement
deux fois par mois.

1% connexion

Une fois I'adhésion validée par le conseil d’administration de Coordination SUD, le chargé de
mission vie associative se charge de la création de votre compte sur le site de Coordination
SUD. Vous recevez par courriel les identifiants de connexion a votre espace membre. Dés
réception de vos identifiants de connexion, vous pouvez vous connecter a 'espace membre
via ce lien : https://www.coordinationsud.org/wp-login.php?loggedout=true&wp lang=fr FR
en saisissant I'identifiant et le mot de passe provisoire qui vous ont été donné.



https://www.coordinationsud.org/wp-login.php?loggedout=true&wp_lang=fr_FR
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COORDINATION SUD

POUR LA SOLIDARITE INTERNATIONALE

Votre déconnexion a bien été effectuée.

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

v/ J'ai lu et j'accepte la Politique de vie
privée de ce site.

| Se souvenir de moi Se connecter

Une fois connecté-e, vous accédez au tableau de bord de votre espace membre.

i : o DLe
Admin  Ouvrir le site == I

Bonjour, membre_test e

Options de I'dcran v
LR LAl  Tableau de bord -

© Aide
Bienvenue -

= Formations

Actualités Merci de mettre a jour vos informations de profil si nécessaire
Evénements
8 Documentation Bienvenue sur votre espace membre, une interface pour faciliter la mise en ligne de vos

actualités, offres d’emploi, événements, publications, appels d'offre et/ou formations.

=& Offres d'emploi Pour plus d'informations, consultez la rubrique « Aide A la publication » ou contactez
¥, Appels d'offres Service Presta / Emploi

Tél. 0144729372
& Profil presta-emploi@coordinationsud.org

Que souhaitez-vous faire aujourd’hui ?

£* Alertes emploi
Publier une offre d’emplo
(<] Publier un appel d'offre
Publier une formation
Publier un document
Publier une actualité
Publier un événement

Modifier mon profil (Emall, mot de passe.



Il est recommandé de modifier le mot de passe de compte dés la premiere connexion. Pour
ce faire, sur le tableau de bord, cliquez-en haut a droite sur votre profil, une fois dans votre
profil ?, descendez puis dans « Gestion du compte », cliquez sur « Définir le nouveau mot de
passe », saisissez votre nouveau mot de passe, cochez la case « Confirmer |'utilisation du mot
de passe » puis en haut a droite, cliquez sur « Mettre a jour le profil ».

) L Bonjour, membre_test e

c vrir le si
Admin  Ouvrir le site <

&b Tableau de bord Profil
© Aide
Profil mis & jour.

=" Formations

membre_test Profil
Actualités
Permalink: https://www.coordinationsud.org/author/membre_test/
{T] Evénements
& Documentation Identifiant

. Le login est utilisé pour se connecter au site, il ne peut pas étre modifié.
= Offres d'emplol

“ Appels d'offres Prénom
o B Le prénom de l'utilisateur.
s Profil
Nom
£} Alertes emploi
Le nom de famille de I'utilisateur
(4
Nom a afficher
X membre_test v
publiquement
Options personnelles
Couleurs de I'interface ) _
®) Par défaut Lumineux Moderne Bleu

dadministration

Admin  Quvrir le site E‘J_‘Lr‘; Bonjour, membre_test e
Café Ectoplasme Minuit Océan
® Wiienscabod — S O .
9 Aide
Lever du soleil
7= Formations | .
Actualités

" Barre d'outils V| Afficher la barre d'outils lorsque vous visitez le site
Evénements

& Documentation

E-mall (nécessaire) test20@mwm-webdesign.com

&5 Offres d'emploi
L'adresse email de contact du compte, sur laquelle seront envoyés les emails relatifs au paiement et au
#, Appels d'offres renouvellement de I'abonnement. Il est préférable que cette adresse ne soit pas une adresse personnelle, afin de

garantir I'accés au compte de maniére pérenne.

. . Si vous madifiez cela, vous recevrez un e-mail de confirmation & votre nouvelle adresse. La nouvelle adresse ne sera
aa Profil
pas active tant que vous n'aurez pas confirmé

£} Alertes emploi

© Réduire le mer

Gestion du compte
Nouveau mot de passe

Définir le nouveau mot de passe

9 Masquer Annuler

Comment publier ?

Pour publier sur le site de Coordination SUD, cliquez sur le bouton correspondant au contenu
que vous souhaitez publier (Formations, Actualités, Evénements, Documentations, Offres
d’emploi, Appels d’offres), puis sur le bouton « Ajouter ». Une nouvelle interface s'ouvre avec
des cases a remplir : sur-titre, titre, chapeau, extrait, texte, url canonique, image, organisation,
localisations géographiques, thémes et piéces jointes.

Apres avoir rempli ces cases, cliquez sur le bouton « Publier ».



Notez que lorsque vous publiez sur le site de Coordination SUD une notification demandant Ia
validation du contenu est envoyée a I'administrateur. Dés que I'administrateur valide, votre
contenu apparait alors sur le site.

Admin  Ouvrir le site E‘,l'; I Bonjour, membre_test &

LR Bl  Tableau de bord

© Aide
Bienvenue

= Formations

jour vos informations de profil si nécessaire
2] Evénements

& Documentation Bienvenue sur votre espace membre, une interface pour faciliter la mise en ligne de vos

actualités, offres d'emploi, événements, publications, appels d'offre et/ou formations

&= Offres d’emploi Pour plus d'informations, consultez la rubrique « Aide & la publication » ou contactez

¥, Appels d'offres Service Presta / Emploi
Tél. 0144729372

& Profil presta-emploi@coordinationsud.org

Que souhaitez-vous faire aujourd’hui ?
£+ Alertes emploi

o

offre d'emploi

o) e

=< Bonjour, membre_test g

Admin  Ouvrir le site

LA LEl  Ajouter une actualité
© Aide

S Publier
Sur-titre | Ce texte s'affichera au dessus du titre
= Formations
— - Enregistrer le brouillon
e LSamssez le titre =
Toute ctualités ¥ Etat: Brouillon Modifier

Ajouter fiiil Publier tout de suite Modifier

%] Evénements
Mettre  la corbeille

& Documentation

&= Offres d'emploi

¥, Appels d'offres

e Profil

£+ Alertes emploi
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Supprimer/Modifier

Vous pouvez supprimer et/ou modifier vos contenus publiés. Pour ce faire, accéder au tableau
de bord, cliquez sur le bouton correspondant au type de contenu que vous souhaitez
supprimer ou modifier (Formations, Actualités, Evénements, Documentations, Offres
d’emploi, Appels d’offres), une fois dans la rubrique souhaitée, passez le curseur sur le titre du
contenu que vous souhaitez modifier. Quatre options vous sont proposées: Modifier,
Modification rapide, Corbeille, Prévisualiser.

Modifier : Cliquez sur modifier vous permet d’ouvrir 'article et de modifier son contenu. Qu’il
s’agit du titre, du texte, de I'image (couverture) ou méme de la piéce jointe associée.



Modification rapide : Cette option vous permet de modifier rapidement le titre, la date, de
définir I'article comme privé et d’y ajouter un mot de passe ou de définir I'état de votre article
(Publié, En attente de relecture, Brouillon).

Corbeille : pour supprimer un article, il vous suffit de passer le curseur sur I'article en question
et de cliquer sur « Corbeille ». Cet article ne s’affichera plus dans la liste des articles publiés
mais dorénavant dans la corbeille. Pour supprimer définitivement un article dans la corbeille,
cliquez sur corbeille puis dans la corbeille passez le curseur sur l'article puis « Supprimer
définitivement ». Vous ne verrez plus cet article ni dans la liste des articles ni dans la corbeille.

Prévisualiser : U'option « Prévisualiser » vous permet d’avoir un apercu de l'article tel gqu’il sera
présenté sur le site.

Admin  Ouvrir le site  Voir Actualités =3 k2
min  Ouvrir le site Voir Actuaités 312 ]

Bonjour, membre_test g

Options de I'écran ¥
#% Tableau de bord

Actualités | ajeuter |

Le mien | Planifiés | Brouillons | Carbeille

Ajouter un filtre | ~ Filtrer |

@ Aide

=" Formations

Actualités

Toutes les actualités 1 élément
Ajouter )
Titre Statut Date
Evénements Test Derniére modification
& Documentation Moadifier | Medification rapide | Corbeille | Prévisualiser 21/06/2023 a 10h53
- . Titre Statut Date
&5 Offres d’emploi
* Appels d'offres 1 élément

as Profil

£+ Alertes emploi
o

] ) ; e il
Admin Ouvri le site Voir Actualités 1< l

Bonjour, membre_test o

Options de l'écran ¥
@ Tableau de bord Actualités | aiouter
© Aide z

Le mien | Planifiés | Brouillons | Corbeille

7= Formations

Ajouter un filtre | ~ | | Filtrer
Actualités _—
Toutes les actualités 1 élément
Ajoute

S Titre Statut Date
S MODIFICATION RAPIDE

& Documentation Etat i v

Titre [ Test| at Brouillon
&= Offres d’emploi Slug __trashed-12
¥, Appels d'offres Date 21 06-Juin v 2023 |4 10 |h 53
& Profil Motde -ou- () privée

passe
£¥ Alertes emploi
© Réduire le me L

Titre Statut Date

1 élément



Admin  Ouvrir le site Voir Actualités 312 I

Benjour, membre_test ga

@ Tableau de bord

© Aide
=" Formations

Actualités

Toutes les actualités

ff] Evénements

& Documentation

&= Offres d'emploi

#, Appels d'offres
- Profil

£+ Alertes emploi
© Réduire le menu

Admin  OQuvrir le site

@ Tableau de bord
© Aide

™= Formations

5 Actualités
Toutes les actualités
Ajouter

Evénements

&' Documentation
&= Offres d'emploi
“ Appels d'offres

e Profil

£} Alertes emploi

[« e le mer

Voir Actualités

Actualités | aouter

Planifiés | Brouillons | Corbeille

Ajouter un filtre | = | | Filtrer |
Statut

Actualité non trouvée

Titre Statut

) L
s

Actualités [ Ajouter |

Planifiés | Brouillons | Corbeille

Ajouter un filtre | = || Filtrer

Titre Statut

Test =
Rétablir | Supprimer définitivement

Titre Statut

Options de I'écran *

Date

Date

Bonjour, membre_test g

Options de I'écran ¥

1 élément
Date
Derniére modification
21/06/2023 4 10h53
Date
1 élément

Pour plus d’informations ou lorsque vous rencontrez des difficultés, vous pouvez contacter
Ludovic Djomatin (djomatin@coordinationsud.org), Chargé de mission Communication web.
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