FORIM

Réseau des diasporas solidaires

Intitulé du poste: Assistant-e vie associative & support services généraux (alternance)
Secteur d’activité : Migrations / Développement / Cohésion sociale

Région: France

Pays/Ville . Paris Nogent-Sur-Marne

Offre publiée le: 01/07/2025

Validite de I'offre : 31/07/2025 — (Les entretiens se feront au fil de I'eau en fonction des
candidatures)

Vous avez le sens de contact, vous é&tes organisé. Vous faites preuve d'aisance
communicationnelle. Vous souhaitez travailler dans une association de solidarité internationale
reconnue composée d'organisations militantes et bénévoles. Vous voulez vous engager au service
de I'action des diasporas ici et 1a-bas et pour le droit des migrant-e's ;

Le Forum des Organisations de Solidarité Internationale Issues des Migrations (FORIM) est une
plateforme nationale composée de 40 fédérations et collectifs d'Organisations de Solidarité
Internationale Issues de I'lmmigration (OSIM). Le FORIM témoigne de la volonté de ses membres de
s'associer a toutes les composantes de la société civile francaise, afin de favoriser l'intégration des
populations issues des migrations internationales, de renforcer les échanges entre la France et les
pays d'origine et de contribuer au développement de leur région d'origine.

MISSIONS :

Le FORIM recherche un-e assitant-e pour intégrer son équipe de salarié-e-s (16 personnes) - Ses
missions répondent aux deux principaux objectifs suivants :

e L'appui logistique et aux services généraux
e L'animation de la vie associative

Pour atteindre ces objectifs, le:la assistant-e support service généraux & vie associative travaillera sous
la responsabilité du directeur exécutif, de la coordinatrice du programme APID, du responsable
administratif et financier et en lien étroit avec les équipes opérationnelles.

ll-elle aura pour principales missions de :

e Fonction d'Animation de la vie associative

o Appuyer a I'organisation et au suivi des réunions des instances de gouvernance
Organiser les séminaires internes pour les membres et/ou I'équipes,
Appuyer les élu-e-s dans la préparation logistique de leur mission de représentation
Organiser des temps d'échanges et d'informations pour les membres
Appui a la mobilisation et la participation des membres aux événements du FORIM
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@)
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e Fonction d'Appui logistique et services généraux :
o Assurer la gestion des locaux, des équipements bureautiques et informatiques
o Assurer les liens avec les prestataires et fournisseurs
o Aider al'organisation logistique pour les événements ou les missions de terrain

e Fonction d'Accueil et de lien avec le public
o Gérer les standards et adresses mails générique FORIM
o Gestion de la base de données contacts




PROFIL :

e Vous disposez d'un dipléme Bac +2/3 en logistique ou gestion-administration des
organisations et entreprises

e Vous maitrisez la langue francaise et avez de bonnes capacités rédactionnelles

e Vous faites preuve d'autonomie, esprit d'initiative, réactivité

e Vous avez le sens de |'organisation, de |'anticipation et adaptabilité, du relationnel, et une
aptitude au travail en équipe

e Vous avez envie et vous sentez en capacité d'évoluer dans un cadre de travail associatif
composé de militant.e.s et de bénévoles

e Vous avez une sensibilité pour les problématiques et enjeux de solidarité internationale,
Codéveloppement et des migrations internationales

e Vous maitrisez les outils bureautiques et la suite office (word, excel, ppt)

CONDITIONS :

e Statut: Alternance (si possible sur deux années)

e Début de la mission : septembre 2025

e Indemnité mensuelle : Indemnités réglementaires

e Remboursement transport a 50%

e Tickets restaurant pris en charge par |'association a 50%

e Domicilié dans le 94 ou en lle de France

e Documents a envoyer : CV + LM — Sous la référence OEAS/2025.01

e Contact : Nicolas Laurent Directeur exécutif / Denis LEGRAND, responsable administratif et
financier

e Email : recrutement@forim-net

A propos du FORIM

Le Programme D'Appui aux Initiatives des Diasporas (APID)



http://www.forim.net/

Le Programme PRA/OSIM




