
	  

	  
	  

DEPOSER	  UN	  PROJET	  

	  
	  
	  

ETAPE	  II	  :	  CREER	  L’ESPACE	  ASSOCIATION	  
	  

CREER	  L’ESPACE	  ASSOCIATION	  
	  
Pour	  commencer,	  rendez-‐vous	  sur	  :	  www.agencemicroprojets.org	  
	  
Puis	  cliquez	  sur	  :	  	   	   	   	   	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  si	  vous	  n’avez	  pas	  encore	  de	  compte,	  cliquez	  sur	  :	  
	  
	  
	  
Remplissez	  vos	  identifiants	  
Attention	  :	  un	   seul	  e-‐mail	  peut	  donner	  accès	  à	  votre	  espace	  association,	   vérifiez	  que	  vous	   l’avez	  bien	  orthographié,	  
veillez	  à	  créez	  qu’une	  seule	  fois	  votre	  espace	  association	  et	  conservez	  précieusement	  vos	  identifiants.	  

	  
	  
Remplissez	  les	  informations	  sur	  votre	  association.	  
Veillez	  à	  indiquer	  le	  nom	  exact	  de	  votre	  association	  comme	  il	  est	  écrit	  dans	  vos	  statuts	  en	  respectant	  les	  espaces,	  les	  
majuscules,	  etc.	  

	  

	   Félicitation,	  votre	  espace	  association	  est	  créé	  !	  
	  

Vérifiez	  votre	  boîte	  mail,	  vous	  avez	  reçu	  un	  mail	  de	  confirmation	  d’inscription	  !	  
Si	   ce	   n’est	   pas	   le	   cas,	   vérifiez	   l’orthographe	   de	   votre	   adresse	   e-‐mail,	   sinon	   vous	   risquez	   de	   ne	   plus	   avoir	   accès	   à	   votre	   espace	  
association.	  	  

	  

www.agencemicroprojets.org
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COMPLETER	  L’ESPACE	  ASSOCIATION	  
	  
Il	   est	   nécessaire	   de	   compléter	   l’ensemble	   de	   cet	   espace	   avant	   de	   pouvoir	   déposer	   un	   dossier	   de	   demande	   de	  
financement.	  L’espace	  association	  est	  toujours	  ouvert	  à	  modification.	  Pensez	  donc	  à	  :	  	  

• renouveler	  chaque	  année	  les	  comptes	  de	  résultats	  
• mettre	  régulièrement	  à	  jour	  les	  informations	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Cette	  partie	  est	  complétée	  en	  partie	  automatiquement.	  	  
Ici,	  vous	  pouvez	  compléter	  et	  modifier	  vos	  informations.	  	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
Téléchargez	   l’ensemble	   des	   documents	   demandés,	   ils	   seront	  
nécessaires	  pour	  prouver	  l’éligibilité	  de	  votre	  association.	  

	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
La	  partie	  concernant	   la	  présentation	  de	  votre	  association	  sera	  visible	  sur	   internet	  dans	   la	  cartographie	  de	  
notre	   Observatoire	   et	   sur	   le	   site	   de	   finance	   participative	   www.microprojets.org	   si	   votre	   dossier	   est	  
sélectionné.	  Votre	  logo,	  vos	  photos	  et	  la	  présentation	  de	  votre	  projet	  financé	  seront	  également	  accessibles	  
au	  grand	  public.	  
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Vous	  pouvez	  à	  tout	  moment	  enregistrer	  vos	  informations	  grâce	  au	  bouton	  noir	  pour	  y	  revenir	  plus	  tard.	  	  
Une	  fois	  l’ensemble	  des	  informations	  complétées,	  cliquez	  sur	  le	  bouton	  vert	  pour	  continuer	  le	  processus	  de	  dépôt	  de	  
dossier.	  Votre	  fiche	  association	  sera	  alors	  validée	  et	  vous	  pourrez	  la	  modifier	  à	  tout	  instant	  afin	  de	  la	  tenir	  à	  jour.	  	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
Cet	   espace,	   tout	   en	   bas	   de	   la	   page	   de	   votre	   espace	   association,	   contiendra	   les	   différents	   projets	   que	   vous	   aurez	   déposés	   ou	  
enregistrés	  temporairement,	  sous	  la	  forme	  d’une	  vignette	  indiquant	  le	  titre,	  le	  statut	  du	  projet	  ainsi	  qu’une	  photo.	  	  
	  
	  

Désormais,	  vous	  êtes	  prêt	  à	  commencer	  le	  dépôt	  de	  projet.	  Pour	  cela,	  cliquez	  sur	  ce	  bouton	  
Et	  référez-‐vous	  à	  l’étape	  III	  du	  dépôt	  de	  projet	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Accédez	  à	  :	  Déposer	  un	  projet	  –	  Etape	  III	  –	  Le	  dépôt	  du	  dossier	  
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