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RESPONSE A UN APPEL D’OFFRES/RFQ

(APPEL D’OFFRE/RFQ N°LOG/AOI/HQ/2025/003 HQ)

DOCUMENTS CANEVAS 
Merci de marquer le nom du Cabinet ou du Consultant dans le pied de page à la place de la mention NOM DU CABINET OU DU CONSULTANT et de renseigner convenablement toutes les informations demandées.


 (Veuillez fournir des informations devant chaque exigence, vous pouvez insérer des lignes supplémentaires pour toutes les questions si nécessaire)

CRITERES ESSENTIELS

Pour être admissible en tant que soumissionnaire, vous devez être en mesure de répondre « Oui » à tous les Critères Essentiels. Après avoir été évalués sur les critères essentiels, vous serez notés par rapport aux Critères de Capacité et aux Critères Commerciaux.

A) Possédez-vous une adresse professionnelle / officielle OU êtes-vous enregistré auprès des autorités à des fins de transactions commerciales ou d’identification fiscale ? Oui / Non
B) Êtes-vous d'accord de vous conformer à nos politiques et procédures standard comme indiqué dans le Dossier d’Appel d’Offres ? Oui / Non
C) Confirmez-vous que vous n'êtes ni une partie sous le coup d’une interdiction ni sur une liste noire du gouvernement ? Oui / Non
Partie 1 – Informations professionnelles générales du Soumissionnaire


1. INFORMATIONS GÉNÉRALES DU SOUMISSIONNAIRE

	Raison sociale et sigle
	

	Société mère (si applicable) :  
	

	Représentant légal (Nom et Fonction)
	

	Personne-contact (Nom et fonction) 
	

	Tél. mobile
	
	Tél. fixe
	

	Adresse e-mail
	

	Adresse Géographique
	

	N° Registre de Commerce
	Statut juridique
	Année de Création

	
	
	

	Adresse postale
	NINEA
	Quitus Fiscal

	
	
	

	Coordonnées Bancaire (RIB)
	

	Type d’Agence
	

	Indiquer les principaux services de votre Agence
	1. ..
2. …
3. ..
4. ..

	Fiche Fournisseur à remplir 

	



	Indiquer les détails d’au moins trois (3) clients comme référence que ALIMA peut contacter 
	Nom de l’organisation  
	Nom du contact  
	Email
	Téléphone

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Modalité de paiement 
(Cocher votre préférence)
 
	Acompte 50% 
	100% après service
	Autres à préciser


				
1. Veuillez fournir des informations sur le type de secteur dans lequel évolue votre organisation (…………………………., et autres, etc.) :


2. Veuillez fournir des informations sur les principaux produits/services qu’offre votre organisation (A insérer dans le champ ) :

3. Veuillez partager la liste de vos employés qui auront à travailler avec ALIMA. Un employé doit être désigné comme point focal pour interagir avec ALIMA :
	Nom
	Titre du Poste
	Rôle pour le compte de ALIMA
	Numéro de téléphone : ligne directe
	Adresse électronique

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Veuillez détailler ce que votre activité peut couvrir et sa valeur maximale (le cas échéant) :

CRITÈRES D’ATTRIBUTION

ALIMA s’engage à mener une procédure de demande d'appel d’offre équitable et transparente et à veiller à ce que tous les fournisseurs soient traités et évalués de la même manière au cours de cette procédure. Les réponses des soumissionnaires seront évaluées en fonction de trois catégories pondérées de critères : critères essentiels, critères de capacité et critères commerciaux. 
CRITÈRES ESSENTIELS 
Critères que les soumissionnaires peuvent  remplir pour accéder à l’étape d’évaluation suivante (critères de capacité). Le fait de ne pas fournir les documents ci-dessus dans les formats stipulés peut entraîner la disqualification de la proposition du soumissionnaire.
 Le résultat de l’évaluation de ces critères essentiels est soit « Oui » soit « Non ». Les offres seront évaluées en fonction des mêmes critères essentiels suivants : 

	N°
	Critères Essentiels 

	1
	Acceptation des « Conditions générales d’achat » de ALIMA 

	2
	Acceptation des politiques de ALIMA Jointes (PSEA )

	3
	Entité non impliquée dans le terrorisme et non visée par des sanctions (annexe au dossier)

	4
	Soumissionnaire pleinement qualifié, autorisé et enregistré pour fournir les biens et services requis (Voir fiche Fournisseur à remplir et confirmée)

	5
	Preuve d’existence régulière de la structure ,Avis d’immatriculation (NINEA), Attestation de la Caisse de sécurité sociale (CSS) en cours de validité, Quitus fiscal en cours de validité, Immatriculation au RCCM(registre du commerce et du crédit mobilier), Attestation non faillite
)

	6
	Attestation d’accréditation dans le domaine de compétence (Certificat revendeur/partenaire LENOVO, 


3.1 CRITÈRES DE CAPACITÉ (20%)
Critères utilisés pour évaluer la capacité des fournisseurs par rapport aux conditions. Toutes les offres remplissant les critères essentiels seront évaluées au regard des mêmes critères de capacité convenus suivants : 

	N°
	Critères de capacité (Pondération : 60%)
	Détails 
	Score sur 60

	1
	Documents administrative (20%)
· status, 
· attestations fiscales/sociales,
·  catalogue produit/Fiches techniques, 
· politique environnementale
	· Status: 05 points
· attestations fiscales/sociales:  05 points
·  catalogue produit/Fiches techniques,  05 points
· politique environnementale: 05 points

	20

	2
	· Qualité produit du produit ( 15%)
Énumérer les ingrédients, les matières premières (y compris les emballages), les auxiliaires technologiques et les produits de transformation utilisés, ainsi que leur plan de surveillance
Une copie/un exemple du certificat d'analyse, Une copie/un exemple du certificat ISO
	· Si normes Nutritionnelles conformes  10 
· Si non Conforme : 0


· Une copie/un exemple du certificat d'analyse, 2,5
· Une copie/un exemple du certificat ISO 2, 5
	15

	3
	Délais de livraison 15%
	· Si délais < à 90 Jrs 15 points
· Si délais  > à 90 jours : 10 points 



	15

	4
	capacité logistique (10%) 
	· Si possible d'assurer le transport 10 points
· Si pas en mesure 0 points
	10

	5
	Références 05 (expériences ONGs/UN) / réduction d’impact environnement (10%)
	· 05 Réferences Ong ONG/UN : 05 points

· Si Politque pour la réduction de l’impact environnemental:05 points

· Si pas de démarche 00 oints
	10


CRITÈRES COMMERCIAUX (30%)
Critères utilisés pour évaluer la compétitivité commerciale d’une offre. Toutes les offres remplissant les critères de capacité (score supérieur ou égal à 10 points) seront évaluées au regard des critères commerciaux suivants : 
	N°
	Critères commerciaux (Pondération : 30%)
	Détail
	Score sur 80 

	[bookmark: _GoBack]1
	Coût global proposé (l'évaluation financière des offres est effectuée selon le critère suivant : L'offre la moins-disante retenue obtient 25 points, les notes des autres offres sont calculées proportionnellement
	Nf = Po/P * 25 où P : Prix global proposé. Po : Prix global de l'offre la moins-disante retenue.
	25

	
	Proposition de reduction
	Si > à 5% : 05 points
Si < à 5% : 2,5 points
	5


ASPECTS COMMERCIAUX


1. Nombre d'années d'expérience ?



Est-ce que ces prix peuvent être considérés comme fixes pour la durée du contrat ? 
			Oui	☐	 Non 	☐
Si ce n'est pas le cas, veuillez préciser pendant combien de temps ils resteront fixes ?


Si les prix ne peuvent être maintenus fixes pour la durée du contrat, veuillez préciser les facteurs qui influent sur le prix et indiquez comment les changements apportés à ces facteurs affecteraient le prix des produits mentionnés :



Veuillez donner des détails sur les avantages ou services supplémentaires que votre organisation peut offrir à ALIMA dans le cadre du présent contrat :

Quelles sont les normes de qualité auxquelles votre organisation adhère, par exemple : les normes ISO ? 


Confirmation de conformité du Soumissionnaire
Nous, soussignés le Soumissionnaire, confirmons par la présente que nous nous conformons aux documents suivants :
Les documents et éléments suivants sont inclus dans notre offre :
· Partie 1 : Informations professionnelles générales du Soumissionnaire
· Partie 2 : Capacité du Soumissionnaire
· Partie 3 : Proposition commerciale
· [insérez des échantillons de vos prestations, si nécessaire]
· [insérez l'exigence pour tous les certificats d'immatriculation, si nécessaire]
Nous confirmons que ALIMA peut, dans le cadre de l'examen de notre offre, s'appuyer ultérieurement sur les déclarations faites aux présentes.
	Acceptation des présentes conditions par le Soumissionnaire : 
…………………………………………………………………….


Signature 

…………………………………………………………………….

Nom

……………………………………………………………………..

Titre du Poste

……………………………………………………………………..

Entreprise

……………………………………………………………………...

Date
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ALIMA FICHE DE RENSEIGNEMENTS FOURNISSEUR


Dénomination sociale 
(Nom du fournisseur)


Sigle ou Nom commercial Capital social


Statut juridique


Pays Ville


Adresse géographique des 
locaux Officiels


Adresse géographique des 
usines, ateliers ou entrepôts


Boite postale Adresse e-mail


Numéros de Téléphone fixe
Numéros de Téléphone 


mobile


Date de création Nombre d'employés


Renseignements 


d'Immatriculation/Licence


N° de Registre de Commerce N° Compte Contribuable


Numéro de compte bancaire 


(RIB) pour les paiements
Libellé du Compte bancaire


Fournisseur ONG? (Oui/Non) / 


Principaux clients


Pour quels Marchés 


International a-t-il fourni? 


(Couverture géographique)


Chiffre d'Affaires de l'Année 


Précédente


Bénéfice Net de l'Année 


Précédente


Certifications ISO


Autres certifications


Agréments, Licences, 


Attestations, etc.


Nom (tel que mentionné sur le 


passeport ou la CNI)


Prénoms (tel que mentionnés 


sur le passeport ou la CNI)


Fonction


Date de Naissance Nationalité


N° de Téléphone fixe N° de Téléphone mobile


Adresse électronique


Nom (tel que mentionné sur le 


passeport ou la CNI)


Prénoms (tel que mentionnés 


sur le passeport ou la CNI)


Fonction


Date de Naissance Nationalité


N° de Téléphone fixe N° de Téléphone mobile


Adresse électronique


Nom (tel que mentionné sur le 


passeport ou la CNI)


Prénoms (tel que mentionnés 


sur le passeport ou la CNI)


Fonction


Date de Naissance Nationalité


N° de Téléphone fixe N° de Téléphone mobile


Adresse électronique


Autre Personnel clé de l'entreprise (Associé, Directeur Commercial, Directeur Financier, Directeur des Opérations, Fondé de 


Autre Personnel clé de l'entreprise (Associé, Directeur Commercial, Directeur Financier, Directeur des Opérations, Fondé de 


Représentant légal de l'entreprise (Propriétaire, Directeur Général, Directeur Pays, Gérant, etc.)


Certifications, Agréments, Licences, Attestations et autres documents officiels détenus par l'entreprise


PERSONNELS CLES DE L'ENTREPRISE (PROPRIETAIRES, ASSOCIES, DIRIGEANTS)


Avant de s’engager ou de passer un contrat avec un fournisseur, celui-ci doit faire l’objet de vérifications par ALIMA  sur les listes d’entités interdites et 
faisant l'objet de sanctions, pour confirmer que ni l’entreprise ni ses personnels clés ne font l'objet de sanctions ou ne sont associés à des organisations 
interdites. A cette fin, nous vous prions de bien vouloir fournir en toute sincérité, toutes les informations demandées sur l’entreprise et sur ses personnels 
clés. Les informations figurant sur ce formulaire sont exclusivement destinées à l'usage interne de ALIMA et leur confidentialité sera protégée. 


(Indiquez clairement ici si le fournisseur n'est pas enregistré et pourquoi, obtenir l'approbation du 


Directeur des Opérations au cas où vous voulez traiter avec des fournisseurs non enregistrés)


Les informations figurant sur le formulaire d'inscription du fournisseur sont exclusivement destinées à l'usage 
interne de ALIMA .


INFORMATIONS GENERALES


c Informel (ni CC ni RCCM)   c Entreprise individuelle    c SARL   c SARL U     c SA     c SA U     c SNC    c SCS   c GIE







Nom (tel que mentionné sur le 


passeport ou la CNI)


Prénoms (tel que mentionnés 


sur le passeport ou la CNI)


Fonction


N° de Téléphone fixe N° de Téléphone mobile


Champs de compétences (ex: 


cotations, commandes, 


finances, etc.)


Adresse électronique


Nom (tel que mentionné sur le 


passeport ou la CNI)


Prénoms (tel que mentionnés 


sur le passeport ou la CNI)


Fonction


N° de Téléphone fixe N° de Téléphone mobile


Champs de compétences (ex: 


cotations, commandes, 


finances, etc.)


Adresse électronique


Type d'Activités


(Cochez les options ou ajoutez un 


secteur concerné)


Fabricant Grossiste


Adresse géographique des 


usines, ateliers ou entrepôts


Bureau ALIMA compétent:SUPPLY 
CHAIN 
MISSION/COORDINATION/DESK/HQ


Statut 


d'entrée


Mode d'identification du fournisseur


Fournisseur recommandé par (Nom et 
prénoms)


Fonction


Activités / Produits pour lesquels le 
fournisseur est retenu


Revue du Chef de Mission (CMD) ou 
duColog (CO) pour l'enregistrement dans 
la base de données Fournisseurs (Nom et 
Prénoms, Fonction, Date et Signature)


Approbation du SUPPLY CHAIN 
pour l'enregistrement dans la base 
de données Fournisseurs (Nom et 
Prénoms, Fonction, Date et Signature)


Référence vetting/FINSCAN Date Vetting/FINSCAN


Date Statut précédent
Nouveau 


Statut
Documents supports


Historique des modifications de statuts ou d'informations du fournisseur


Motif / Commentaire


PARTIE RESERVEE A ALIMA 


c Identifié     c Enregistré     c Pré-qualifié    c Suspendu


c Appel d'offres     c Demande d'agrément     c Pages jaunes/Internet    c Ancienne Base de 


3- 


Copies de documents à joindre : Registre de commerce, Déclaration Fiscale d'Existence, Relevé d'Identité Bancaire, Passeport 


ou CNI des personnels clés de l'entreprise 


Nous certifions sur l’honneur la véracité des informations fournies dans la présente 
fiche de renseignements et l’authenticité des documents joints. Nous autorisons 
ALIMA  à les vérifier par tout moyen et convenons que toute fausse déclaration 


pourrait conduire à notre suspension de la base de données des fournisseurs de 
ALIMA ou à l’annulation de tout contrat ou bon de commande en cours d'exécution. 


Nom et Prénoms, Fonction, Date, Signature et Cachet du Représentant de l'entreprise, précédés de la mention 
"Lu et approuvé"


1- 


2- 


 PRODUITS ET SERVICES DE L'ENTREPRISE


Principales activités de l'entreprise


Activité Catégorie de Fournisseur Principaux produits et marques


Personne contact 2


PERSONNES CONTACTS DE L'ENTREPRISE (GESTION DES TRANSACTIONS COMMERCIALES COURANTES)


NB : Fournir des adresses électroniques faisant référence à l'entreprise, de préférence par le nom du domaine (ex: abc@alima.ngo ou à 


défaut alima_achats@gmail.com)


Personne contact 1
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